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TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

ORDENANZA NUMERO 25

Articulo 1°. Fundamento y naturaleza.-

En uso de las facultades concedidas por los articulos | 33.2 y 142 de la Constitucién y por el
articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, reguladora de las Bases del régimen Local y de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 20 del Real Decreto Legislativo 2/2004 por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, este
Ayuntamiento establece la tasa por expedicion de documentos administrativos, que se regird
por la presente Ordenanza fiscal, cuyas normas atienden a lo previsto en el articulo 57 del
citado Real Decreto Legislativo 2/2004.

Articulo 2°. Hecho imponible.

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa desarrollada con
motivo de la tramitacion, a instancia de parte, de toda clase de documentos que expida y
expedientes de que entienda la Administracion o las Autoridades Municipal.

2. A estos efectos, se entenderd tramitada a instancia de parte cualquier documentacion
administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio aunque no
haya meditado solicitud expresa del interesado.

3. No estard sujeta a esta Tasa la tramitacion de documentos y expedientes municipales
necesarios para el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas tributarias sin
certificacion, los expedientes de devolucion de ingresos indebidos, los recursos administrativos
contra resoluciones municipales de cualquier indole y los relativos a la prestacion de servicios
o realizacién privativa o el —aprovechamiento especial de bienes del domicilio publico
municipal, que estén gravados por otra Tasa Municipal, o por los que se exija un precio
publico por este Ayuntamiento.

Articulo 3°. Sujeto pasivo.

Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas y las entidades a que se
refiere el articulo 36 de la Ley 58/2003, General Tributaria que soliciten, provoque o en cuyo
interés redunde la tramitacion del documento o expediente de que se trate.

Articulo 4°. Responsables.

1. Responderdn solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo las
personas fisicas y juridicas a que se refieren a los articulos 42 de la Ley General
Tributaria.

2. Serdn responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los sindicos,
interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y entidades y entidades
en general, los supuestos y con el alcance que sefiala el articulo 42 de la Ley General
Tributaria.

Aticulo5°. Cuota tributaria.

Solo gozaran de exencién aquellos contribuyentes para los cuales esté prevista en una norma
con rango de Ley.

Articulo 6°. Cuota tributaria.
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Almuf acgg Icuota tributaria se determinard por una cantidad fija seialada segun la
naturaleza de los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con las Tarifas
que contienen el articulo siguiente.

2. La cuota de Tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia, del
documento o expediente de que se trate, desde su iniciacion hasta su resolucion
final, incluida la certificacion y notificacion al interesado del acuerdo recaido.

3. Las cuotas resultantes por aplicacion de las anteriores tarifas se incrementardan en
un 50 por 100 cuando los interesados soliciten con cardcter de urgencia la
tramitacion de los expedientes que motivasen el devengo.

Articulo 7°. Tarifa
La tarifa que se refiere articulo anterior se estructura en los siguientes epigrafes:

Epigrafe Primero: Censos de poblacion de habitantes.

1. Certificaciones de empadronamiento en el Censo de poblacion:
- Vigente, 1,00 €.

- De censos anteriores, 2,00 €.

2 Certificados de convivencia y residencia 1,00 €.

Epigrafe Segundo. Certificaciones y compulsas.

1. Certificaciones de documentos o acuerdos municipales 1,00 €. Folio.

2. Certificaciones de nomenclatura y numeracion de precios urbanos enclavados en el
término municipal, 1,00€. folio.

Las demadas certificaciones, 1,00 € Folio.

4. Las diligencias de cotejo de documentos, 0,50 € cada una.

“w

Epigrafe tercero: Documentos expedidos o extendidos por las Oficinas Municipales.

1. Por el visado de documentos en general, no expresamente tarifados, por cada uno,
1,00 €.

2. Por cada documento que se expida en fotocopia o impreso por cualquier medio:
por folio, A4 o inferior, 0,15 €; Fotocopias a partir de folio, 6 A3, 0,30 €. Envio
de fax: 1,00 €, a partir de 2 folio 0,30 €.

Epigrafe cuarto: Documentos relativos a servicios de urbanismo, concesiones, licencias
y titulos.

1. Informes de la Oficina Técnica Municipal, a Instancia de parte 3,00 € folio.

Epigrafe quinto: Expedientes de actualizaciones Catastrales e instancia de parte o de
oficio de acuerdo a las obligaciones tributarias catastrales establecidas en el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas locales y regulacion de desarrollo.

- Alta Obra nueva 26,50 €.
- Division horizontal 23,66 €.
- Segregacion 23,66 €.
- Agrupacion 23,66 €.
- Omision 7,88 €.
- Bajas ( de construccion , cargas, fincas) 7,88 €
- Alta Reforma 21,00 €.

- Alta Ampliacion 21,00 €.
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- Cambio o alta de datos fisicos 20,82 €
- Cambio o alta de datos juridicos 883 €
- Alta de obra nueva en extrarradio o diseminado 30,00 €.

Articulo 8°. Bonificaciones de la cuota

No se concederd bonificacion alguna de los importes de las cuotas tributarias seiialadas en la
Tarifa de esta Tasa.

Articulo 9°.Devengo

1. Se devenga la Tasa y nace la obligacién de contribuir cuando se presente la
solicitud que inicie la tramitacion de los documentos y expedientes sujetos al
tributo.

2. En los casos a que se refiere el nimero 2 del articulo 2° el devengo se produce
cuando tengan lugar las circunstancias que provean la actuaciéon municipal de
oficio o cuando ésta se inicie sin previa solicitud del interesado pero redunde en su
beneficio.

Articulo 10°. Declaracidn e ingreso.

1. La Tasa se exigird en régimen de autoliquidacion, por el procedimiento del sello
municipal adherido al escrito de solicitud de la tramitacion del documento o
expediente, o en estos mismos si aquel escrito no existiera, o la solicitud no fuera
expresa.

2. Las Tasas que pudieran devengarse por peticion a través de escritos recibidos por
los conductos a que hace referencia La Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y PAC, y que no vengan debidamente reintegrados,
serdn admitidos provisionalmente, pero no podrdn ddrseles curso sin que se
subsane a deficiencia, a cuyo fin se requerird al interesado para que; en el plazo de
diez dias abone las cuotas correspondientes con el apercibimiento de que,
transcurrido dicho plazo sin efectuarlo, se tendrdn los escritos por no presentados y
serd archivada la solicitud.

3. Las certificaciones o documentos que expida la Administracion Municipal en virtud
de oficio, no se entregaran ni remitirdn sin que previamente se haya satisfecho la
correspondiente cuota tributaria.

4. En los casos recogidos en el epigrafe quinto y en procedimientos de actualizacion
colectiva podra formularse padron de los obligados tributarios para su cobro
mediante el procedimiento ordinario.

Articulo 11°. Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a la calificacion de infracciones tributarias, asi como de las sanciones que a
las mismas corresponderdn en cada caso se estard a lo dispuesto en los articulos 178 y
siguientes de la Ley General Tributaria.

DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza Fiscal, cuya redaccion definitiva ha sido aprobada por el Pleno de la
Corporacion en sesion celebrada el 27 de noviembre de 2012, entrard en vigor el mismo dia de
su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia y serd de aplicacion hasta su modificacion
o derogacion expresa.



